MUGLA

TC

MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI ik Yaym Tarihi/Sayis
Teknoloji Transfer Ofisi Koordinatorliigi Revizyon Tarihi/Sayis:
= A Yaz igleri Birimi/Gorev Tamm Toplam Sayfa
Kadro Unvam : Bilgisayar Isletmeni |G6rev Unvam : Bilgisayar Isletmeni
Girevli Personelin Adx Soyadi : Banig KAPLAN
Bagh Bulundngu Unvan : Koordinatérlik |Vekalet :

Giirev ve Sorumluluklar

Elekironik Belge Yonetim Sisteminden Birimimize gelen yazitar: kabul edip havale iglemlerinin yapilmas: ve islem yapilmast
gereken yazilann yazigmalarinin yapilip takibinin siirdiriilmesi

2 |Koordinatdrltigiimiiz goreviendirmeleri ve arag taleplerinin ilgili birimlere yazilmast ve takibinin yapilmasi

Patent/ faydah model bagvurutanm, Mugla Sitka Kogman Universitesi Fikri ve Smai Miiikiyet Haklar, Teknoloji Transferi ve
Ticarelestirme Yonergesi dogrultusunda yazigmalarim yapmak

4 {Personel Otomasyon Sisteminden Birimimiz personellerinin izin ve rapor iglerini sisteme islemek ve kayit altinda tutmak

5 }Imzadan gikan resmi yazilarin postaya verilip takibini yapmak

ISIN CIKTISI

Birimimiz ve Universitemizin yazismalarim aksatmadan diizgiin bir sekilde
igleyigin saglanmasi,

iSiN GEREKLERI

* 657 Sayili Devlet Memurlar: Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip
olmak, '

* Gorevin gerektirdifl mevzuat bilgisine sahip olmak,

* Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

* Faaliyetlerini en iyi sekilde stirdtirebilimesi i¢in gerekli karar verme ve sorun
¢zme niteliklerine sahip olmak.

BILGI KAYNAKLARI

* Anayasa,

* YOK Mevzuatl,

* 657 Sayili Deviet Memurlan Kanunu,

*65769 Sinai Mullkiyet Kanunn

* Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esastar Haklanda Yénetmelik
*Mugla Sitk1 Kogman Universitesi Fikri ve Snai Milkiyet Haklari, Teknolaji
Transferi ve Ticarelegtirme Ydnergesi

ILETiSiM ICERISINDE OLUNAN BiRIMLER

Yazi Isleri Birimi

Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimlanm okudum. Gérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Tarih

Adi ve Soyadi

fmza :
HAZIRLAYAN
Baris KAPLAN

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Selcuk AKTURK

Bilgisayar Isletmeni Koordinatdr




